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REGLAS DE CLASE MODALIDAD VIRTUAL
PLATAFORMA

Las actividades estarán habilitadas para desarrollarse de 7:10 
a 9:00 pm, si se cuenta con disponibilidad de tiempo y acceso 
a dispositivos definir un horario habitual.

Si por algún motivo (enfermedad, falta de internet, problemas en 
dispositivos, falta de energía eléctrica o calamidad familiar) su 
representado no realiza las actividades es posible justificar la falta 
emitiendo un comunicado a inspección con 24 horas posterior a la falta y 
una vez, aprobada la justificación se le habilitarán las actividades 
programadas en un plazo de 24 horas. Más no las configuradas con fecha 
y hora (excepto lecciones escritas).
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Durante el desarrollo de actividades ceñirse a lo que solicita 
el maestro no bromas, prohibido usar lenguaje soez o dibujos 
obscenos.

Respetar las opiniones y respuestas emitidas por los
compañeros sea en chat o foro expresando objetivamente 
sus ideas al comentar las mismas.
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Toda actividad planificada en plataforma es calificada.
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Cuando se accede a una lección o actividad por segunda vez 
para su desarrollo, esto será considerado una deshonestidad 
académica. En caso, de existir alguna falla técnica solicitar 
inmediatamente autorización a la coordinadora académica 
para su desarrollo por segunda ocasión.

Horarios de atención por interno (llamadas o whatsapp) para docentes 
contactados por padres o representantes legales desde las 14:30 hasta 
las 18:00, si la duda es generada por el estudiante en llamada o chat de 
whatsapp, el docente conoce las medidas de prevención y seguridad de 
los niños y jóvenes; por esto, se verá en la necesidad de no emitir 
respuesta; sin embargo el estudiante puede contactarse directamente con 
Miss Eva, Coordinación Escuela 0989183659, Miss Erika, Coordinadora 
Colegio 0981276906 y Mr. David, Inspector 0984180578

Los grupos de WhatsApp Institucionales y académicos orga-
nizados por la institución son medios de comunicación de 
exclusividad informativa (comunicados, reuniones, 
mensajes de prevención, disposiciones de órganos 
reguladores del Ministerio de Educación, etc.) 
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Prohibido compartir o hacer público cualquier recurso 
(videos, imágenes, archivos, documentos, ect.) de la 
Plataforma UEBF: Prohibido el plagio de tareas, evaluaciones 
o actividades que se soliciten en la plataforma virtual UEBF.
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Ingresar con su usuario de Zoom detallando su nombre, 
apellido y cámara encendida, caso contrario no se permitirá el 
acceso a la clase por razones de seguridad, si el estudiante 
apaga la cámara durante la clase se lo pasará a sala de 
espera.

Ingresar a la clase en línea según el horario de actividades 
sincrónicas, sé puntual.

Se sugiere que los estudiantes se conecten 5 minutos antes 
para verificar el estado de su dispositivo y el servicio de 
internet, de Inicial 2 a 4to se espera 5 minutos, 5to a 3ro 
Bachillerato se espera 3 minutos después de la hora fijada.

En las clases online los docentes no podrán responder 
mensajes o llamadas telefónicas para evitar la interrupción de 
las mismas. 
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Tener un espacio adecuado para desarrollar tus actividades 
con buena conectividad, tus dispositivos cargados y las 
aplicaciones instaladas con tiempo.

Mantener la cámara encendida durante toda la clase,
prohibido moverte de un lugar a otro y abandonar la clase en 
línea; esto será considerado fuga.

Mantener el micrófono apagado, si deseas participar o tienes 
alguna duda da click en levantar la mano.

Si por algún motivo el estudiante apaga la cámara, el docente 
pedirá que la encienda, en el caso de no hacerlo se enviará a 
sala de espera
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Demostrar respeto durante la clase: espacio de trabajo 
limpio, no ingerir alimentos, presentación personal adecuada 
con la camiseta polo y cabello bien peinado.

Manejar una sana convivencia al interactuar con respeto 
hacia los compañeros y maestros.

Ingresar con su usuario detallando su nombre con la
herramienta de comunicación masiva que se emplee, esto 
facilitará asistencia y calificaciones.

Recuerda ir al baño antes de empezar la clase.
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Si por algún motivo (enfermedad, falta de internet, problemas 
en dispositivos, falta de energía eléctrica o calamidad 
familiar) su representado no se conecta a las clases en línea, 
deberá justificar la falta emitiendo un comunicado a 
inspección 24 horas posterior a la falta, podrá recuperar la 
nota sobre 10 siempre y cuando cumpla con una nueva 
actividad que le asigne el docente.

Prohibido compartir o hacer público el video de la clase 
online, capturas, fragmentos o audios de la misma.

Prestar atención y realizar solo lo que el maestro solicita.

Durante el desarrollo de las clases en línea no se podrá emitir 
bromas, usar lenguaje soez, imágenes de perfil inapropiadas, 
realizar dibujos obscenos o rayar la pizarra digital sin 
autorización.
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La cámara debe estar enfocada desde la cabeza hasta el 
tórax, los fondos virtuales son opcionales y deben ser apro-
piados sin restar la visibilidad. 


